
ПОЛИТИКА ОБР
муниципального казенного

бухгалтерии Чемальского

1.1. Настоящая Политика об
работана в соответствии с:
- Федеральным законом от 27.
- Федеральным законом от 27.0

ных технологиях и о защите
- Трудовым кодексом Россий
- Постановлением Правител
- иными действующими

ции.
1.2. Политика определяет порядок
печению их безопасности в Мку
1.3. Политика действует в от
Оператором, в т.ч. с использован
1.4. Щель Политики - обеспечит
данных при обработке их пе

Политlдке используются след
персональные данные - л
венно определённому или оп
нальных данных);
обработка персональных
ность деftствий с персональны
цию, накопление, хранение,
блокирование, удаление, уни
информационная система
ных данных, содержащихся в
и технических средств, позволя
трансграничная передача
данных на территорию
государства, иностранному физ

- конфидепциальность
пускать распространения пе
законного основания;

- распространение персональных
персональных данных работников
ных данных) или на ознакомлен

в

круга лиц, в том числе обнародова персональных данных работников в средствах

Приложение N9 6
к приказу МКУ оУЦБ Чемальского
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ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
<< Управление централизованной
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положения
персональных данных (далее - Политика) раз-

2006 м 152-Фз
2006 м 149-Фз

<< О персонаJIьных данных)>;
<Об информации, инфЬрмацион-

к прямо или кос-
(субъекту персо-

ции>>;

, Федерации;
РФ от 01.11.2012 Nэ 1119;
вными правовыми актами Российской Федера-

ботки персональных данных и меры по обес-
ЩБ Чемальского района>> (далее - Оператор).
и всех персональFIых данных, обрабатываемых
средств автоматиз ации.

защиту прав и свобод субъектов персональных
ных данных.

понятия
термины:

информация, относящаяся
ляемому физическому лицу

- любое действие (операция) или совокуп-
данными, включая сбор, запись, систематиза-

ие, использование, передачу, обезличивание,
ие;

данньж - совокупность гIерсональ-
данных, а также информационных технологий

х осуществлять обработку таких данных;
данньж - передача персональных

го государства органу власти иностранного
кому или юридическому лицу;

данньж - обязательное требование
ых данных без согласия субъекта или

ых - действия, направленные на передачу
пределенному кругу лиц (передача персонаJIь-
с персональными данными неограниченного

не до-
иного



массовой информации, размещение в ин
тях или предоставление доступа к пе
иFtrым способом;
- использование персональных данных
данными, совершаемые должностным ли
ний или совершения иных действий, поро
ношении работников либо иным образом
права и свободы других лиц;
- блокирование персональных данньж
тизащии, накопления, использования, расп
ников, в, том числе их передачи;

Обработка персональных данных осу
- исполнение трудовых договоров и ин
- ведение кадрового учёта и кадрового
- начисление заработной платы, иных
сов);
- обеспечениесоблюдениятрудового,
РФ;

взаимодействие с государственными
организация внутреннего

4. Правовые основания
Правовые основания обработки
- Конституция Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федера
- Налоговый кодекс Российской Федера
- Федеральный закон от 27.07.2006 ЛЬ 1

- трудовые договоры с работниками;
- согласиясубъектовперсональныхдан
(в случаях, предусмотренных законода
письменной форме либо в форме
ной подписью, с указанием конкретной
- иные федеральные законы и

5. Объём и категорииоб
5.1. Оператор обрабатывает следующие
- работники Оператора;
- бывшие работники Оператора;
_ кандидаты на замещение вакантных
- представители контрагентов (при
5.2. Обрабатываемые персональные дан

фамилию, имя, отчество;
дату и место рождения;
паспортные данные;

3. I-[ели обработки

ационно-телекомNlуникационных се-
ьным данным работников каким-либо

действия (операции) с персональными
ом организации в целях принятия реше-

ющих юридические последствия в от-
затрагивающих их права и свободьl или

временное прекращение сбора, система-
ранения персональных данных работ-

данньж
в следующих целях:

х соглашений с работниками;
роизводства;

плат и отчислений (в т.ч. налогов и взно-

пенсионного законодательства

(ПФР, ФНС, ФСС и др.);

Оператора нормативными актами Че-

и персональных данньж
ых данных:

,

ии;
-Ф3 (О персональных данных)>;

на обработку их персональных данных
ьством); Согласие на обработку дается в

документа, подписанного электрон-
и обработки и перечня данных;

акты.

персональньж данньж
рии персональных данных:

жностей;
и письменного согласия).

могчт вклIочать:



адрес регистрации и фактичес
контактные данные (телефон,
сведения об образовании,
данные о воинском учёте (для
ИНН, СНИЛС;
банковские реквизиты для
фотографии (для пропусков и
иную информацию, необходи

6. Порядок и
6.1. Обработка персональных
- с использованием средств
- без использования средств а
6.2. Персональные данные
стижения целей обработки.
6.3. Доступ к персональным дан
тора, обязанные соблюдать
6.4. Обработка персональных дан
допускается только в случаях, п
при необходимости обработки
родным договором РФ или
законодательством на оператора ф
лица в судопроизводстве, дляи
ализации прав и законных и
ствия нарушения прав субъекта) и

7. Меры по
Оператор принимает следующие
вомерног о или случайного
рования, распространения и иных
- назначение ответственных л
ных данных;
- ограничение доступа к персон
- применение средств защиты и
- учёт машинных носителей
- обнаружение фактов несанкц
принятие мер;
- Еjосстановление персональных

вслелствие несанкционированного
- установление правил доступа
- контроль за принимаемыми
ных данных.

Субъект персональных данных
- получать информацию, касаю
- требовать уточнения, блоки
конЁо полученных персональных ных;

проживания;

икации, опыте работы;
нообязанных);

исления заработной платы;
ных служебных целей);

для выполнения функций Оператора.

обработки персональных данных
х осуществляется:

изации , (на бумажных носителях).
только в объёме, необходимом для до-ваются

имеют уполномоченные сотрудники Опера-
нциальность.
х (включая их передачу) без согласия субъекта

предусмотренных ст.6 ФЗ 152-Ф3, а именно:
достижения целей, предусмотренных междуна-
, для осуществления и выполнения возложенных

кций, полномоч ий, и обязанностей, при участии
нения судебного акта, исполнения договора, ре-
оператора или третьих лиц (при условии отсут-

иных случаях, прямо предусмотренных законом.

безопасности персоцальных данньж
для защиты персональных данных от

, уничтожения, изменения, блокирования,
непра-
, копи-

8. Права

правомерных действий:
за организацию обработки и защиту персонаJIь-

ьным данным;

ьных данных;
нированного доступа к персональнып1 данным и

ых, модифицированных или уничтоженных
оступа;

ьным данным;
по обеспечению безопасности персональ-

персональных данньж

юся обработки его персональных данных;
ния или уничтожения недостоверных или неза-

право:



- отзывать согласие на обработку п
на согласии);

обжаловать действия или бездей
защите прав субъектов персональных дан_
- требовать уведомление о случаях неп
данным.

Оператор обязан:
обрабатывать персональные данные в
обеспечивать конфиденциальность п
принимать меры по защите

- предоставлятьсубъектуперсональны-
работке его данных в течение 10 рабочих
- прекращатьобработкуперсональных
илипри отзыве согласия (если обработка
- Уведомлять Роскомнадзор о случаях
данным в течение 24 часов с момента выя

10. Хранеlлие и
10.1. Персональные данные хранятся в
тельством РФ, локальными актами Опе
вых управленческих архивных
1 0.2. Уничтожение персональных данных
новится невозможным восстановить их
уничтожить материальные носители. Уни
дится:
- , по достижении целей обработки;
_ . при отзыве согласия субъекта (если
правовых оснований);
- по требованию субъекта персональны
коном;

10.З. Уничтожение осуществляется сп
фикацию субъекта персональных данных.
10.4. Порядок уничтожения:

создается комиссия по уничтожению
оформляется акт об уничтожении
лля электронных данных дополнитель

ций событий;
- используются сертифицированные сре

11.1" Настоящий документ подлежит
лет с даты его утверждения либо с даты
нием для пересмотра моя(ет служить:

. изМенение заКонодателЬства РФ,
кумента;

9.

11.3аключител

ных данных (если обработка основана

Оператора в уполномоченный орган по
ыхили в судебном порядке;
вомерного доступа к его персональным

Оператора

и с законодательством РФ;
ональных данных;

ых данных;
ных по его запросу информацию о об-

нных при достижении целей обработки
на на согласии).

равомерного доступа к персональным
ения инцидента.

персональных данньж
чение сроков, установленных законода-

и в соответствии с Перечнем типо-
(приказ Росархива от 20.12.2019 N, 236).

это действия,в результате которых ста-
ержание в информационной системе или

ение персональных данных произво-

ка основана на согласии и нет иных

данных в случаях, предусмотренных за-

енных нормативнымr{ актами.
, исключающим дальнейшую иденти-

ных (не менее трех человек);
ьных данных;

делается выгрузка из журнала регистра-

уничтожения.

положения
у пересмотру каждые 5 (пять)

пересмотра. основа-

гиваюIцего предмет регулирования до-



. изменение внутренних
о выявление недостатков в

Ответственным заиници
лицо, назначенное приказом
11.2. Ознакомиться с актуал
Оператор а или в Учрежд ении.
11.3. Вопросы, не урегулирован
ствии с действующим

-процессов организации;
документа на практи

процедурыпересмотра, я
организаIdии.

версией Политики можно на оф

настоящей Политикой, регул
ьством Российской Федерации.

oTBeTcTBeHI{oe

циальном сайте

в соответ-




