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КАК ЗАПОЛНИТЬ СПРАВКУ 
О ДОХОДАХ,РАСХОДАХ, 
ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

Ответственность за достоверность и полноту 
предоставленных сведений о своих доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера своих супруги 
(супруга) и несовершеннолетних детей НЕСУТ 
лица, их представившие. 

Непредставление  сведений о своих доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также о 
доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера членов своей 
семьи, либо представление заведомо 
неполных и недостоверных сведений 
является правонарушением, влекущим 
увольнение.



Ежегодно до 30 апреля лица, в чьи обязанности входит 
предоставление сведений, предоставляют сведения о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера в отношении себя, своих супруга (супруги) и не 
совершеннолетних детей (далее справка). Справку можно быстро 
заполнить имея доступ к «личному кабинету налогоплательщика». 
Официальный сервис ФНС России содержит данные, 
необходимые для заполнения справки о доходах.

ПОЛУЧАЕМ ДОСТУП К 
«ЛИЧНОМУ КАБИНЕТУ»
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Вам следует заполнить справки, используя специализированное 
программное обеспечение "Справки БК" по утвержденной 
форме. Форма справки размещена на официальном сайте:

КАКИЕ СВЕДЕНИЯ ДОСТУПНЫ ?

Раздел «Доходы и вычеты» - «Доходы» содержит Справки о 
доходах по форме 2-НДФЛ, представленные в налоговый орган 
работодателем или иным налоговым агентом. Сведения за 
предыдущий год появляются не ранее 1 марта текущего года.

Зайдите на сайт налоговой службы nalog.gov.ru в раздел «Сервисы 
и госуслуги» и найдите сервис «Личный кабинет для физических 
лиц» либо скачайте на телефон официальное приложение ФНС 
России «Налоги ФЛ»

Если ранее Вы получали доступ в «Личный кабинет» в налоговой 
инспекции, используйте эти регистрационные данные для входа в 
сервис

Раздел «Профиль» (кликните на свои ФИО, чтобы попасть в этот 
раздел) - закладка «Сведения о банковских счетах» содержит 
информацию о Ваших счетах (вкладах) в банках, открытых после 
1 июля 2014 года.

Раздел «Имущество» содержит сведения обо всех Ваших 
объектах недвижимого имущества и транспортных средств с 
указанием даты возникновения права собстенности и другими 
характеристиками объекта.

СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ

СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ

СВЕДЕНИЯ О БАНКОВСКИХ СЧЕТАХ
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При заполнении справки  учитывайте Методические 
рекомендации по представлению сведений и заполнению 
справки о доходах, а также Обзор типичных ошибок, 
допускаемых при заполнении таких справок, разработанные 
Министерством труда и социальной защиты Российской 
Федерации.

Заполненную справку необходимо заверить личной подписью.

 Разделы справки, которые вам необходимо заполнить, будут 
зависеть, например, от ваших расходов, имеющихся кредитов, 
вкладов, движимого и недвижимого имущества. 

Чтобы правильно заполнить справку, понадобятся выписки по 
счету, справки о доходах и суммах налога физлица, 
свидетельства о регистрации или договоры о покупке. 

Лучше заранее позаботиться об их наличии.

Если у Вас есть подтвержденная учетная запись от портала госуслуг, 
воспользуйтесь этими логином и паролем для входа в сервис 
(нажмите кнопку «Войти через госуслуги»)

В остальных случаях обратитесь в любую налоговую инспекцию или 
МФЦ для получения доступа в «Личный кабинет»

ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ

Раздел «Сведения о расходах» нужно заполнить, если вы, 
супруга (супруг) или несовершеннолетние дети в отчетном году 
приобрели недвижимость, транспорт, ценные бумаги, акции 
(доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах 
организаций) и их стоимость оказалась выше (по отдельности 
или в совокупности), чем ваш общий с супругой (супругом) 
доход за три года,  предшествующих отчетному периоду.

В случае обнаружения ошибки, после того как представили 
справку, вы вправе в течение 1 месяца после окончания 
декларационной кампании, т.е. до 30 мая представить 
уточненную справку.

В разделе «Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях» 
указываются сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях 
открытых на 31 декабря. Если счет в отчетном периоде был закрыт, то 
указывать его не нужно. Кроме того необходимо запросить справку в банке, в 
котором открыт счет. В справке указаны все счета, а также доходы по этим 
счетам, например проценты по вкладу. Еще в справке банка отражаются ваши 
акции и другие ценные бумаги, включая цифровые финансовые активы. 


